
108學年度第二學期
學位考試說明會(學生場)

教務處註冊組 109.03.19



學位考試說明會議程

項目 主講者

學位考試1082學期重要提醒及流程

註冊組

學位考試作業操作及注意事項

論文上傳注意事項 圖書館

學位考試重要時程 註冊組



重要提醒
流程



重要提醒-事前準備

完成修習/現修研究倫理

現修碩士/博士論文

博士班通過資格考

完成修習所屬系所學位學程之應修畢業學分數

完成所屬系所學位學程規定之畢業門檻

未完成下列事項，學生無法申請學位考試

√

√

√

√

√



1082學期畢業資格審查時程

即日起

系所設置畢業門檻

109.04.17前

學生上傳門檻證明

109.04.20-05.04

行政老師審查畢業資格

(含畢業門檻)



畢業門檻維護上傳

 請至教務系統內上傳畢業門檻完成紀錄

審核畢業門檻

https://newacademic.tmu.edu.tw/MainFrame.aspx


1082學期學位考試申請流程

學生申請 指導教授 行政老師 系所主管

院長(博)

3/23-4/17 4/21-4/27 4/28-5/4 5/12-5/18

5/19-5/25

1. 推薦學位考試委員
2. 同意研究生申請

1. 畢業資格審查
2. 學位考試委員資格審查
3. 同意研究生申請

1. 圈選碩士班考試委員
2. 同意博士生申請

圈選博士班考試委員

簽報校長學位
考試委員名冊

註冊組簽報

5/26



1082學期學位考試審查流程

系所列印學位
考試文件

學生舉行學位
考試

學生繳交論文
資料

系所繳交論文
資料

註冊組複審離校程序

6/3起 6/4-7/9 6/24-7/27 7/31 下午5:00前

1. 學位考試文件
2. 學位考試委員聘函

8/21截止

1. 請事先告知秘書考試時間地點
2. 如考前有更換題目請與秘書聯繫

請至教務系統→畢業離校
→畢業離校程序



1082學期學位考試委員異動及撤銷流程

學生線上申請
學位考試委員異動

系所印製
學位考試文件

(簽報校長後)

學生舉辦
學位考試

學生繳交學位
考試文件

系統線上
簽核

教務處核定

109.07.17 17:00前
學生線上申請
撤銷學位考試

系統線上
簽核

教務處核定
未舉行

109.07.31 
17:00前
學生填寫

成績保留申請表

紙本簽核
教務處
核定

無法如
期繳交

異動

重
新
印
製

系所登錄成績及
註記成績保留



學位考試
系統操作



系統路徑System

本校首頁→學生→個人資料→教務系統Academic Affairs Information System
→研究所學位考試Graduation Defense

https://newacademic.tmu.edu.tw/MainFrame.aspx


【學生】學位考試系統操作

①

②

登入Log in→研究所學位考試Graduation Defense→申請學位考試Apply 
Graduation Defense →新增Add

未現修碩士/博士論文、未完成或現修研究倫理以及資格考未通過者無法新增申
請件



填寫申請表格→存檔→送出
點選【學分進度查詢】可開窗查詢學分進度畫面

【學生】學位考試系統操作



學位考試
審查流程



學位考試資料審核流程

進行學位考試
(請事先告知秘書考試時間地點)

(總)評分表正本
→考試當日送交系所

學生依學位考試結果
修改論文

學位論文資料送系所初審
1. 學位論文初稿
2. 學位考試委員審定書正本
3. 國家圖書館學位論文延後公開申請書正本

(立即公開者無須填寫)
4. 保密同意書暨簽到表

學生上傳電子論文至圖
書館「臺北醫學大學電
子學位論文服務系統」
圖書館同步審查國家圖
書館學位論文延後公開

申請書

圖書館系統自動
寄發審查通過通知

單暨授權書

裝訂&印製學位論文
平裝本(裝訂下列表單)

1. 學位考試委員審定書影本
2. 國家圖書館學位論文延後
公開申請書正本(立即公
開者無須附上)

學位論文資料送
註冊組審查

1. 學位論文平裝本
2. 保密同意書暨簽到表正本
3. (總)評分表正本

→由系所送審

註冊組通知系所審
核通過名單

學生辦理離校手續
(通知後1個工作天)

請至教務系統→畢業離校→畢
業離校程序

學位論文資料送
系所複審
1. 學位論文平裝本
2. 保密同意書暨簽到表正本



審查項目



一、論文資料初審
1. 論文資料初審，需繳交資料，如下：

(1)學位論文(初稿)

(2)考試委員審定書正本

(3)國家圖書館學位論文延後公開申請書正本

(4)保密同意書暨簽到表正本

2. 系所學位學程中/英文名稱：

學位論文及所有表單的皆須系所學位學程中/英文名稱相同且中英文

需一致

【何處可查詢】

註冊組網頁→【畢業訊息】→系所學位學程中英文名稱及授予學位對照表



一、論文資料初審

3.中/英文論文題目需一致(大小寫、標點符號) 

(1)所有文件資料皆需與上傳至本校電子論文服務系統一致

(2)題目含大小寫、標點符號在所有資料上皆須一致

(3)如考前有更換題目，請與系所學程秘書聯繫維護系統，並重新提供文件

4. 所有表單及文件，如有塗改處、黏貼處請指導教授簽名或蓋章(騎縫章)

共同指導教授、考試委員及召集人不得代理簽章

騎縫章



1.請務必以此對照表填寫所有表單之系所

學位學程中/英文名稱

2.填錯必退件。

系所學位學程中/英文名稱

路徑：學校首頁→行政單位→各處→教務處→註冊組→畢業訊息



論文題目需一致(含大小寫、標點符號)

會出現題目的文件：
1. 學位論文平裝本
2. 電子學位論文系統
3. 學位考試委員審定書
4. 學位論文延後公開申請書
5. 保密同意書暨簽到表
6. 學位考試評分表



論文題目需一致(常見錯誤)



考試委員審定書

(1) 僅受理教務系統列印版本，勿沿用舊版

(2) 題目需與其他文件一致(大小寫、標點符號)

(3) 日期需與口試日期相同

(4) 塗改/黏貼處需指導教授簽名或蓋章(騎縫章)



檢核項目說明-考試委員審定書

須委員親簽

同口試日期

系統套印



檢核項目說明-考試委員審定書(英文版)

須委員親簽

同口試日期

系統套印



國家圖書館學位論文延後公開申請書

(1) 僅受理教務系統列印版本，勿沿用舊版

(2) 立即公開者無須填寫與繳交

(3) 申請專利，尚未取得案號者：請於案號填寫處註明
「預計申請專利，待補件」
取得後自行聯繫國家圖書館承辦人員更新案號

(4) 申請人、指導教授簽名處需親簽，不可以蓋章



親簽不能蓋章

系所章戳

依語言擇一填寫

檢查年限

系統套印，
學生自行勾選學位

類別

國家圖書館學位論文延後公開申請書



保密同意書暨簽到表

6. 保密同意書暨簽到表：

(1) 僅受理教務系統列印版本，勿沿用舊版

(2) 提供正本審查，無須裝訂於學位論文平裝本

(3) 口試地點需在校內(附設機構非校內)

(4) 題目需與其他文件一致(大小寫、標點符號)

(5) 塗改/黏貼處需請指導教授簽名或蓋章(騎縫章)

*備註: 總/評分表、審定書及保密同意書暨簽到表的日期應為學位考
試日期同一天(請先至系統維護考試日期及地點)



保密同意書暨簽到表

系統套印



學位考試評分表

(1) 總評分/評分：國字大寫+分/英文大寫、總分數正確

(四捨五入或無條件捨去)

(2) 決議/論文評語：務必勾選

(3) 題目需與其他文件一致(大小寫、標點符號)

(4) 召集人/委員簽名：務必與學位考試委員簽報名冊一致

(5) 日期需與口試日期一致

(6) 塗改/黏貼處需請指導教授簽名或蓋章



學位考試總評分表

不含召集人

每位考試委員須親簽

務必核對簽報名冊

請勾選決議

召集人親簽

務必核對簽報名冊

系統套印



學位考試評分表

考試委員務必勾選

考試委員務必親簽

系統套印



學位考試總/評分表(常見錯誤)

考試委員未填
寫總評分

日期錯誤
(當時為2019年)

論文評語
未勾選

分數未加「分」



二、印製學位論文平裝本

1. 學位論文平裝本，請依序裝訂：

(1)考試委員審定書影本：敬請參照範本填寫，正本自存

(2)國家圖書館學位論文延後公開申請書正本

(立即公開者無須提供)

(3)內文

2. 如上述文件正本有修改，論文也應裝訂修改後的文件影本

(平裝論文內容需與上傳的電子論文相同)



二、印製學位論文平裝本

4.論文封面由各系所學位學程自行規定

(1)若為中英文對照版本，中英文需一致

例如：護理學院護理學系碩士班

The Master Program in School of Nursing , 
College of Nursing

(2)論文封面論文封面如為碩士在職專班須敘明

例如：醫學資訊研究所(X)醫學資訊研究所碩士在職專班(O)

(3)封面與書背日期呈現方式，可西元年或民國年，但格式需一致

例如：封面為：2020.01，書背也應為：2020.01

(4)封面與書背資訊一致



學位論文平裝本(常見錯誤)

年份錯誤

未印製書背



排版

學位論文平裝本(常見錯誤)

書背與封面
資訊不一致



三、送交學位考試資料/成績保留

1. 學位考試資料送審

7月27日前繳交下列資料至所屬系所學位學程辦公室

 學位論文平裝本
 保密同意書暨簽到表(正本)
 學位考試(總)評分表(正本)

恕不接受學生自行送件至註冊組

2. 申請學位考試成績保留
填寫申請表後請系所學位學程7月31日前送至註冊組
(1) 已通過學位考試成績保留申請表(系所端簽核完成)
(2) 附件：學位考試評分表、保密同意書暨簽到表
(3) 表單下載路徑：學校首頁→行政單位→教務處→註冊組→表單下載

 申請者須「尚有修業年限」，且於下個學期完成註冊

 下個學期開學後一個月內繳交「已通過學位考試本學期將畢業申請表」至註冊組



四、其他重要時程

1. 108學年度第二學期休學最後截止日

6月24日下午5:00前將休學申請單送達註冊組，逾期恕不受理

2. 休學申請請至新版教務系統線上申請
核准後，列印申請表單至各單位簽核；完成後請繳交至註冊組
※教務系統路徑：學校首頁學生教務系統

3. 學生申請撤銷學位考試截止日
109年7月17日下午5:00前→學生至教務系統線上申請，經系所線上
簽核同意，教務處核定完成



圖書館
論文上傳問題

承辦人：簡莉婷
分機：2519

E-mail:etds@tmu.edu.tw



108學年度第二學期
論文上傳注意事項

圖書館 109.03.19



1082學位考試資料審核流程 (與圖書館有關的關卡)

進行學位考試

(總)評分表正本
→考試當日送交系所

學生
依學位考試結果

修改論文

學位論文資料送系所初審
1. 學位論文初稿
2. 學位考試委員審定書正本
3. 國家圖書館學位論文延後公開申請書正本
(立即公開者無須填寫)
4. 保密同意書暨簽到表

學生上傳電子論文至
圖書館「臺北醫學大學電
子學位論文服務系統」
→圖書館同步審查國家圖
書館學位論文延後公開申
請書(立即公開者免繳交)

裝訂&印製學位論文
平裝本(裝訂下列表單)

1. 學位考試委員審定書影本
2. 國家圖書館學位論文延後

公開申請書正本(立即公
開者無須附上)

學位論文資料送
註冊組審查

1. 學位論文平裝本
2. 保密同意書暨簽到表正本
3. (總)評分表正本

→由系所送審

註冊組通知系所審
核通過名單

學位論文資料
送系所複審
1. 學位論文平裝本
2. 保密同意書暨簽到
表正本

學生辦理

離校手續

(→圖書館蓋章，並
繳交親簽授權書)

審查通過

系統自動寄發審

查通過通知信暨

授權書(列印親簽)



論文上傳前置準備

1. 論文全文轉成一個PDF檔

2. 論文全文檔加入浮水印與設定保全

3. 論文全文檔，前面須包含以下文件:
(1)封面(中、英文): 有共同指導教授者須另列，

不可列於指導教授內。
(2)考試委員審定書(中\英文)
(3)國家圖書館學位論文延後公開申請書
(僅延後公開者需填寫，立即公開者無須填寫)

請確認以上文件論文題目中、英文一致



完成

學位論文

資料初審

上傳電子論文至圖書

館「臺北醫學大學電

子學位論文服務系統」

圖書館

審查

論文

送印

辦理離校手續

至圖書館繳：

親簽授權書

完

成

43

論文全文是1個pdf檔
全文檔已加入「浮水印、保全」
全文檔含(順序如下)：

(1)封面(中、英文)
(2)考試委員審定書(中\英文)
(3)國家圖書館學位論文延後公開申
請書 (立即公開者無須填寫)

圖書館審查：
約3個工作天
• 缺件或不合規範需請同學再次修改
• 請留意作業時間和信件通知

為確保電子論文與紙本論
文內容一致，請以審核通
過後的正確檔案送印。

論文上傳繳件流程



哪裡下載「校徽浮水印」?
點選：圖書館首頁>論文上傳
臺北醫學大學電子學位論文服務>下載浮水印>右鍵點選圖片儲存



校徽LOGO圖示



論文全文檔加入「校徽浮水印」(1)

46

於Acrobat開啟論文檔>文件>水印>新增



47

論文全文檔加入「校徽浮水印」(2)

0000年00月

1.選擇浮水印檔案
2.不透明度100%

(可自行調整適當明暗度)

3. 相對目標頁面比例50%
(可自行調整適當大小)

4.位置:勾選
●看起來在頁面之下



• 如何將論文PDF檔設定保全?

於Acrobat開啟論文檔>保全>密碼加密

論文全文檔設定「保全」(1)



49

1. 密碼保全
2. 加密所有文件內容
3. 要求密碼開啟文件不選
4. 權限：勾選

• 變更權限密碼：自訂
• 允許列印：高解析度
• 允許變更：無

5.為視力不佳者…：勾選後，按確定
*檔案最後要再儲存一次，設定才會生效

論文全文檔設定「保全」(2)



50

• 確認檔案設定保全成功

論文全文檔設定「保全」(3)

於Acrobat開啟論文檔後確認：
1.內文已嵌入浮水印
2.檔案名處有(已保全)
3.檢視保全設定內容:

-列印:允許
-複製內容用於其他協助工具:允許
-其他項目皆為:禁止



北醫電子學位論文服務系統(ETDS)

1. 圖書館首頁

• 點選「論文上傳」

2.再點選

• 「北醫電子學位論
文服務系統」登入



http://cetd.tmu.edu.tw/main/index

北醫電子學位論文服務系統畫面
http://cetd.tmu.edu.tw/main/index

http://cetd.tmu.edu.tw/main/index


ETDS系統-登入

http://cetd.tmu.edu.tw/main/index

北醫E-MAIL
帳號和密碼

北醫E-MAIL
帳號和密碼

畢業研究生上傳電子學位論文需將：
1.封面
2.考試委員審定書
3.國家圖書館學位論文延後公開申請書(立即公開者無須填寫)
依序與電子學位論文合併上傳

北醫E-MAIL
帳號和密碼

http://cetd.tmu.edu.tw/main/index


依序填入
相關資訊

ETDS系統-輸入書目資料 (1)



依序填入相關資訊:
1.中\英文關鍵字
2.中\英文摘要
3.目次(含頁碼)
-圖目錄和表目錄也須填上

4.參考文獻

論文頁數：
內文最末頁碼 ，而PDF檔顯示頁數
(論文最後一頁，阿拉伯數字頁碼。)

ETDS系統-輸入書目資料 (2)
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填寫論文口委名單

預設3位口試委員，若
超過3位，可點「增加
口試委員輸入框」。

ETDS系統-設定口試委員名單
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ETDS系統-上傳全文PDF檔
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權利金選擇

選擇是否授權：一定必須授權，
有償：享有權利金的回饋，可選擇回饋學校或本人
。

ETDS系統-選擇是否授權
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論文電子檔與紙本論文公開時間一致。

ETDS系統-選擇授權公開年限

國家圖書館學位論文延後公開申請書
(立即公開者無須填寫)
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確認以上步驟
資料無誤後，
提交審核。

ETDS系統-送出審核

1. 圖書館審核約3個工作天，
審畢後將發信通知，請留
意E-mail(含垃圾郵件)收取
審查結果通知。

2. 若審核未通過(即您的資料
與檔案需再修改)

3. 請依通知信上的指示修改
，並登入論文服務系統修
改或上傳後再次提交審核
。

4. 審核通過

5. 核對與列印隨信附上的
授權書，並簽名。



辦理離校至圖書館繳件-親簽授權書
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• 收到審核通過信件後，
核對與列印隨信附上的授權書，並簽名。

待 等辦理畢業離校手續時 ，攜帶簽名的授權書繳給圖書館櫃台人員。



國家圖書館學位論文延後公開申請書注意事項
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延後公開原因:必須勾選選其一

公開日期:
ex:欲延後5年公開論文者
申請日期是民國109年07月15日，
公開日期是民國114年07月14日。



※如何更新電子檔的方式:
1.請到臺北醫學大學電子學位論文服務網頁，在
左邊選項，點選”學位論文修改及抽換申請書 ”下載。

2.需研究生本人親簽並寫上修改何處，並請指導
教授親簽後，繳交至圖書館2F流通櫃台。

3.將新版論文資料的PDF檔案設定好保全，寄到
ETDS信箱(etds@tmu.edu.tw )，並於主旨註明
(系所+學號+姓名)。

待館員收到紙本及E-mail後，將於系統手動更新
PDF檔。系統更新成功後，您將會收到抽換成功
的E-mail回覆。

在畢業離校前，萬一論文有需要修改，必須論文的紙本和電子檔
都要修改。

離校前，需要修改論文怎麼處理?

http://cetd.tmu.edu.tw/files/replacement_tmu.pdf
mailto:etds@tmu.edu.tw


學位論文修改及抽換申請書

http://cetd.tmu.edu.tw/files/replacement_tmu.pdf


舉辦博碩士論文提交說明會

課程 日期 時間 備註

博碩士論文
提交說明
(建議對象: 
應屆畢業研
究生)

6/11(四) 14:00-
15:00

1) 上傳流程說明, 2) 
文件轉檔, 3) 加浮水
印,
4) 設定保全, 5) 注意
事項提醒
◆講義下載

6/18(三) 16:00-
17:00

http://library.tmu.edu.tw/Forms/Form0308/Form030801.aspx

 圖書館首頁 / 各項服務 / 講習與導覽 / 預定課程

http://library.tmu.edu.tw/v2/files/training/thesis_chi10701.pdf
http://library.tmu.edu.tw/Forms/Form0308/Form030801.aspx


https://tmul-training.blogspot.com/#

Turnitin資料庫(中英文線上影片)
提供文件原創性比對服務、偵測著作原創性，
有助提升論文可信度。

線上學習資源

https://tmul-training.blogspot.com/


注意事項
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1. 確認封面、考試委員審定書、國家圖書館學位論文
延後公開申請書(立即公開者無須填寫) 、電子學位
論文服務系統網頁資料→ 論文題目中\英文一致。

2. 確認論文PDF檔案的插入浮水印和設定保全

3. 請勿將投稿發表的期刊文章附於論文中(包含電子論
文檔和紙本論文)

4. 預論文延後公開申請者，國家圖書館學位論文延後
公開申請書與電子學位論文服務系統設定須一致。



FAQ

Q1:圖書館繳交論文期限?

A1:請依據教務處規定畢業離校程序和時間

Q2:浮水印紙本電子都要有嗎? 

A2:兩者都要有! 以審核通過後的檔案送印

Q3:論文封面格式或書皮顏色

A1:圖書館無規定論文格式或書皮顏色，請
詢問所上秘書。
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學位考試
重要時程



學位考試重要時程(1)

時間 執行項目 應注意事項

3月23日至4月17日 申請學位考試 至教務系統申請學位考試

4月1日至4月30日
繳交碩(博)士戴帽
學位照

1. 二吋2張，請班代或秘書(依各系所學位學程

指定)收齊後交至註冊組承辦人收

2. 背面註明系所學位學程名稱、學號、姓名及

英文姓名(須與護照相同)

6月4日至7月9日 進行學位考試
完成學位考試後，當日請將學位考試

評分表送至系所學位學程

6月24日至7月27日
送學位考試資料至
系所學位學程

1. 學位考試資料及學位論文平裝本送至系所學
位學程審查

2. 學位論文上傳至「臺北醫學大學電子學位論
文服務系統」



學位考試重要時程(2)

時間 Date 執行項目 Actions 應注意事項 Notes

6月24日下午5:00截止 1082學期休學 申請休學的研究生，須「尚有休學年限」

7月17日下午5:00截止 學生申請撤銷學位考試
已報名學位考試但未舉辦者或休學者，
應申請撤銷學位考試

7月31日下午5:00截止
學生填寫「已通過學位
考試成績保留申請表」

1. 已通過學位考試，但無法於離校截止日
前繳交論文者，於109年7月31日下午
5:00前送至註冊組

2. 申請保留成績的研究生，須「尚有修業
年限」

8月21日前 辦理離校程序
系所學位學程辦公室通知學生後，學生可
於隔日(不含假日)辦理離校程序
(請至教務系統→畢業離校→畢業離校程序)



~感謝聆聽敬請指教~


